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. Unitatile de invitiimAnt preuniversitar din judetul MURES
In atentia doamnei/domnului director,
Ref. INTREGIREA/ COMPLETAREA NORMEI DIDACTICE a cadrelor didactice angajate pe

viabilitatea postului,

Avand in vedere prevederile art. 4 alin, (1) lit. e) si a art. 29 din Metodologia — cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invdtamadntul preuniversitar in anul scolar 2024-2025,
aprobati“i prin OME nr. 6877/2023, numiti in continuare Metodologie;

In conformitate cu prevederile Cap. I, alin. (3), din Calendarul mobilitdii personalului didactic
de predare din invdtdmadntul preuniversitar pentru anul gcolar 2023-2024, Anexa nr.19 la Metodologie,
in perioada 10 ianuarie — 26 februarie 2024 se solufioneazi:

* cererile cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe
unitdti de invafamant ori pe doud sau mai multe specializari, conform prevederilor art. 4 alin.

(1) lit. e) i ale art. 29 din Metodologjie.

Extras din metodologie:

Art. 29 (1) Dupi asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare si a celor
debutante previzute la art. 24 alin. (4) si (6) in baza documentelor de numire/transfer/repartizare,
conform art. 207 alin. (3)-(5) din Legea nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare, si prezentei
Metodologii, dupa solutionarea intregirilor si completarilor de norma didactici de predare la nivelul
unitétilor de invatdmant/consortiilor, conform art. 23-27, si dupd solutionarea cererilor de transfer in
unitatea/unititile de invafimant, conform art, 28 alin. (1) i (2), se incadreaza dupd aceleasi proceduri
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, conform deciziilor de repartizare
pe posturi didactice/catedre.

(2) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doud sau mai multe
unitdfi de invégamant ori pe doua sau mai multe specializari pot solicita in scris consiliului/consiliilor de
administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant intregirea normei didactice de predare, Intregirea
normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei
se realizeazd doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de
repartizare. Persoana indreptatitd are dreptul de a contesta hotirarea consiliului de administratie al
unitdtii de invafamant, printr-o cerere scrisa, adresatd conducerii ISJ/ISMB in perioada previzutd in
Calendar. Contestatia se solutioneazi conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(3) Directorii unitatilor de invatimant inainteaz la ISJ/ISMB lista cadrelor didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se anexeazi, in copie,
cererile depuse de cadrele didactice §i documentele mentionate in cerere, in vederea emiterii deciziilor.
Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate verific situaiile transmise de unitatile de
invajamant si intocmeste lista finala cuprinzand cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire si o prezintd, spre validare,
consiliului de administratie al ISJ/ISMB. Lista finala, validata de consiliul de administratie al ISJ/ISMB,
se afigeazd pe pagina web a ISJ/ISMB la termenul previzut in Calendar si, in baza acestei liste,
inspectorul scolar general al ISJ//ISMB emite deciziile de Intregire pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei.

(4) Dupa solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, consiliul/consiliile de administratie al/ale
unitatii/unitéfilor de invatdmént analizeazi cererile de completare de normi didactici de predare pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cirora li se poate constitui cel putin
jumitate de norma didacticd potrivit deciziei de repartizare. Completarea normei didactice de predare
pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul unitdtilor de
invaamant sau la nivelul consortiilor, in situaia in care unitaile de invaimant fac parte din consortii,
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se realizeazi pe pericadd determinati, cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la altd/alte
disciplind/discipline in unitatea/unitaile de invéfimant/consortiul, pe care cadrele didactice au dreptul
sd le predea conform studiilor finalizate cu diplomd, in concordantd cu prevederile prezentei Metodologii
si prevederile Centralizatorului,

(5) In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei solicitd Intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi catedr,
departajarea se realizeazd conform prevederilor art. 25 alin. (6).

(6) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pierd aceasti
calitate, incepind cu data de 1 septembrie 2024, daci se aflii intr-una dintre urmitoarele situatii:

a) nu au obtinut calificativul ,,Foarte bine” in ultimul an scolar incheiat sau calificativul

partial ,Foarte bine” in anul scolar in curs;

b) au fost sanctionate disciplinar in ultimul an scolar incheiat sau in anul scolar in curs;

¢) nu li se poate constitui o norma didactici completi de predare, dar li s¢ poate constitui

cel putin o jumiitate de normi didacticsi de predare conform deciziei de repartizare pe

post/catedri la nivelul unititii/unititilor de invatimant in care an fost repartizate §i nu-gi
completeazi norma didactici de predare pini la data de 31 august 2024, conform prezentei

Metodologii;

d) nu li se poate constitui un post didactic complet/o normi didacticii de predare completi

in concordanti cu disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare si nu obtin o noui

repartizare in etapa de modificare a repartizirii cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei, conform prezentei Metodologii;

e) li se reduce in intregime postul didactic/catedra la nivelul unitéitii/unitigilor de

inviitimant fn care sunt angajate;

f) obfin note sub 5 (cinci) la proba scrisi a concursului national, sesiunea 2024, la

disciplina/una dintre disciplinele corespunzitoare postului didactic/catedrei pe care sunt

angajate, conform deciziilor de repartizare;

g) sunt eliminate din concursul national pentru fraudi sau tentativi de frauda.

(7) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, care pierd aceastd
calitate in conditiile alin. (6) lit. a) - f) pot fi incadrate pe perioada determinat, in anul scolar 2024-2025,
in conditiile prezentei Metodologii.

(8) Contestatiile privind completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul unitifilor de invatimant sau la nivelul
consottiilor se solutioneaza conform prevederilor art. 27 alin. (12).

Calendar:

¢ Pani in 19 ianuarie 2024, informarea in scris a cadrului didactic privind posibilitatea Intregirii
normei didactice de catre directorul unitifii de invagimant

¢ 25 ianuarie 2024, angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseazsi in scris
consiliului/consiliilor de administragic al/ale unitatii/unitatilor de Invétimant in care solicitd
Intregirea normei didactice pe durata de viabilitate a catedrei (Dosarul se intocmeste conform
Cererilor - tip, anexe la prezenta adresy);

* 22 ianuarie - 30 ianuarie 2024, organizarea inspectiilor speciale la clasé/probelor practice/orale
de profil, afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului
scolar;

* Pinai in 30 ianuarie 2024, solufionarea si informarea cadrelor didactice la nivelul unitéfilor de
invafamant, a cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei si comunicarea acestora inspectoratului

scolar;
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31 ianuarie — 1 februarie 2024, inregistrarea contestatiile la secretariatul [$J Mures referitoare
la acordurile/refuzurile emise pentru Intregirea normei didactice a cadrelor didactice angajate
pe durata de viabilitate a catedrei;

2 februarie 2024, Solutionarea contestatiilor in Consiliul de administratie al IS] Mures si
afigarea listei finale a cadrelor didactice angajate pe viabilitatea postului pentru care se acorda
intregirea normei didactice;

20-26 februarie 2024, ISJ Mures emite si comunici deciziile de intregire a normei didactice,
incepédnd cu data de 1 septembrie 2024,

Cerinte:

Inspector scolar general adjunct,
prof. Levente Mihdly ANTAL

Se completeazd macheta: MS_Completare_Intregire_VIAB_2024 si referitoare la cererile de
intregire a normei didactice;
Se tipdreste din machetd documentul referitor la situatia cererilor de intregire a normei didactice;
directorul semneaza documentul, inregistrat la unitatea scolari si il trimite la IS] Mures/Resurse
Umane, in original;
Macheta MS_Completare_Intregire VIAB_2024, completatd, se transmite prin email, in
format electronic, pdnd in data de 30 ianuarie 2024, pentru cadrele didactice angajate pe
viabilitatea postului la adresa personal@edums.ro;
Directorul trimite la ISJ/Resurse Umane, pentru fiecare cadru didactic care a solicitat
intregirea normei didactice, dosarul care cuprinde urmitoarele documente (se trimit att
dosarele aprobate cit si cele respinse):

copia deciziei ISJ Mures de repartizare pe catedrd ca angajat pe durata de viabilitate a

catedrei,

copie dupd cartea de identitate a solicitantului;

copie dupa actele de studii ale solicitantului;

calificativul pe anul trecut scolar si calificativul partial pe anul scolar curent

cererea prin care se solicita eliberarea deciziei de intregire a normei didactice;

copia procesului-verbal incheiat in sedinta consiliului de administraie al unititii in care s-

a analizat si s-a aprobat/respins intregirea normei didactice.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL
prof. Paula Maria DA

g

Inspectori scolari MRU
prof. Liliana URZICA' prof. DanieL]BENDRIS

(P

{ntocmit / Redactat: ULGA/BDS / ULGA/BDS 3 Str. Dr. Victor Babes Nr.11
Nr. pagini: 3 540097 Térgu-Mures

Tel: 0265.213779 Fax: 0265.218473
E-mail: officet@edums.ro



Unitatea de inv&tdmant De acord cu intregirea normei didactice in unitate,
in care se sclicitd intregirea normei didactice
DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT IN CARE ANGAJATUL PE

PERIOADA DE VIABILITATE A CATEDREI SOLICITA
INTREGIREA NORMEI DIDACTICE,

{Numele si prenumele)

DOMNULE DIRECTOR,

{Cerere de intregire a normel didactice a angajafilor pe perioada viabilita}ii catedrei din dou# sau mai multe unitéfi de lnvafémant / specializéri, intr-un numér mai mic
de unitsifi / specializdri sau fntr-o singurd unitale de Invafamént / specializare, in sesiinea 2024)

Subsemnatul/subsemnata,
CNP , angajat pe perioada viabilitédtii catedrei la unitdfle de invatamant:

in baza Deciziei ISJ Mures nr. din data de la catedra de:

¢cU urméatoarea structura:;

Nr. . Specialitatea catedrei
ot UnllateanmtéhIe scolare. la care sunt angajat in anul gcolar 2023- 2024 o anul seolar 20232024
1
2
3

va rog s&-mi aprobati intregirii normel didactice, incepand cu data de 01 septembrie 2024, la unitatea /unitatile de
Tnvat&mant mentionata(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigura, Tn specialitate, o catedra completa, formata din

urmatoarele discipline {denumirea disciplinelor de invatamant conform Centralizatorului §i numzrul de ore asigurat):

' Nr Unitatea / unitatile scolare la care este posibilé angajafea pedurata | :Specialitatea catedrel angajatului | . -
- crtl . wabllttétl_t_catedrel dupa intregirea.normei didactice, *gupa ntregirea normei didactice, - | Nr..ore-
R _+incepénd cu data de.01.09.2024 _ “incepand cu data de 01,09, 2024 - :

1

2

Anexez in copii, certificate pentru conformitate cu originalul de director, urmétoarele documente:

1. Actele de studii care atestd dobandirea specializérilor corespunzatoare catedrei pe care se face intregirea;
2. Decizia de repartizare in doud sau mai multe unitdfi de invafamant/specialitati

3. Calificativul pe anul trecut scolar §i calificativul parfial pe anul gcolar curent

4.. Actul de identitate C/BI;

5. Actul de schimbare a numelui (dacé este cazul).

Avizul directorului unitatiifunitétilor din care pleacs angajatul pe durata viabilitatii postului/catedrei
Certificim faplu! c& d-l/id-na

este angajat al unitalii noastre, la catedra de
Am luat not4 de intentia sa de intregire a normei didactice in alté unitate de Tnvat&mantfintr-o singurd specialitate.

Director, Semnétura,

Data: Semnatura angajatului,




Cerere pentru completarea normei didactice la nivel de unitate/consoriiu gcolar
MODEL ORIENTATIV PENTRLU ANGAJATII PE DURATA DE VIABILITATE A POSTULUNCATEDREI

DOAMNA / DOMNULE DIRECTOR,

{Cerere de completare a normel didactice la nivelul unitéfii de invatamanticonsorfiului scoler, conform erl. 29 din Melodologia-cadru privind mobiitatea personalului
didactic de predare din invafamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025 aprobatd prin OME nr. 6877/2023)

Subsemnatul/subsemnata, )

c§Ne oo , angajat pe durata viabilitatii postuluilcatedrei, Ja unitatile de
invatamant:
in baza Deciziei ISJ Mures nr. din data de: la catedra de:

cu urmatoarea structura:
(conform deciziei de repartizare emise de inspectoratul gcolar)

Nr L Unit3tile scolare - | ‘Specialitatea catedrei la care sunt:angajat | - Nr.ore.
o rtl : ~la éare sunt angajal pe durata de viabilitate a catedrei : peé durata de. viabilitate a catedrei -~ | 2024-
. * (conform deciziei 1SJ Mures de repartizare) . {conform deciziel 1SJ Mures do repartizars). | . 2025

Nr. ore rimase pentru constituire catedrei in anul gcolar 2024-2025:
Nr. ore necesare completarii catedrei pentru anul scolar 2024-2025:

VA rog s&-mi aprobati completarea catedrei la nivelul unitatii / consortiului scolar/ unitétilor din aceeagi localitate,

fncepand cu data de 01 septembrie 2024, dupa cum urmeaza:
(disciptinele de invifamént conform Centralizatorului §f numéruf de ore)

Unitatea gcolard la care solicit completarea normel —— Specialitatea orelor. - -
. ?rrl {unitatea scolard la Carergu?:?gzwg;glta}:v %?gje-lﬁ‘ogsaffé tnitate din consorfiul | solitate pentr com’plei'are Nr. ore
' scolar) Tn anul scolar 2024-2025

Anexez in copie urmafoarele documente:

1. Actele de studi care alestd dobandirea specializérilor corespunzdtoare orelor pe care le solicit pentru
completarea normei didactice in anul scolar 2024-2025;

2. Dacizia mea de repartizare pe baza rezultatelor obfinute la un concurs national, efiberatd de ISJ Mures,

3. Adeverintd de la celelalte unitdli gcolare la care mai sunt angajat din care rezultd numérul de ore propuse
pentru incadrarea mea in anulf scolar 2024-2025,

4, Calificativul pe anul trecut scolar si calificativul parfial pe anul scolar curent

5. Actul de identitate;

6. Actul de schimbare a numelui (dacé este cazui).

Cunosc prevederile Metodologiei conform cérora prezenta solicitare de completare a normei didactice se refera strict la

anul scolar 2024-2025 iar decizia de completare a normei in anul gcolar 2024-2025 nu se substituie deciziei mele
anterioare de repartizare pe un post didactic publicat pentru angajare pe viabilitate a postului.

Data: Semnétura,




